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       MINISTERIO DE SALUD 

GERENCIA GENERAL DE OPERACIONES 

Unidad de Abastecimiento 

GUIA DE CHEQUEO PARA EL MONITOREO DE BUENAS PRÁCTICAS DE ALMACENAMIENTO 
Primer Nivel de Atención 

CONDICIÓNES Y  BUENAS PRÁCTICAS DE 

ALMACENAMIENTO 

SI NO Puntaje 
Máximo: 20 

Puntaje 

Alcanzado 

FUENTE DE VERIFICACION 

1. CONDICIONES FÍSICAS DEL ALMACÉN/BODEGA      

Cuenta con espacio específico para  recepción   3  Verificación  física 

Cuenta con espacio destinado para preparación y  

despacho  

  3  Verificación  física 

Cuenta con un espacio para actividades 

administrativas 

  3  Verificación  física 

Cuenta con espacios separados para el 

almacenamiento de medicamentos e insumos médicos 

  3  Verificación  física 

Se tiene en el almacén un espacio específico para 

control de cuarentena y productos rechazados 

  3  Verificación  física 

Existe rotulación de los espacios de acuerdo a la 

actividad realizada 

  1  Verificación  física 

Techos y ventanas  libre de filtraciones    3  Verificación  física 

DATOS DE IDENTIFICACION  Día : Mes : Año: 

Región de Salud   

Establecimiento   

Director/a del Establecimiento  

Responsable del Almacén   

Responsable del Monitoreo  
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Cuenta con plan anual de mantenimiento preventivo y 

correctivo de las instalaciones ( solicitar plan) 

  1  Verificación  documento 

Sub- total de puntos   

2. CONDICIONES AMBIENTALES DEL ALMACEN 

/BODEGA 

SI NO Puntaje 
Máximo: 25 

Puntaje 

alcanzado 

FUENTE DE VERIFICACION 

Humedad relativa entre rango de 60% y 70% 

(instrumento y registro, verificar ) 

  5  Verificación  física 

Se efectúa control diario de temperatura ( 2 veces al 

día) del equipo para el reguardo de biológicos. 

  5  Verificar en hoja de control de 

temperatura 

Los productos en sus cajas o empaques originales lejos 
de fuentes de calor, luces fluorescentes 
y la luz solar directa 

  5  Verificación  física 

Ubicación de aires, ventiladores, ventanas y puertas 

permiten la circulación de aire. 

  5  Verificación  física 

Extractores, ventiladores o aires acondicionados de 
acuerdo a las condiciones ambientales y de 
almacenamiento requeridas por el producto 

  5  Verificación  física 

Sub- total de Puntos   

3. PRACTICAS DE ALMACENAMIENTO SI NO Puntaje 
Máximo: 40 

Puntaje 

Alcanzado 

FUENTE DE VERIFICACION 

Las cajas ordenadas a una distancia mínima de 10cm 

del piso, 30cm de las paredes y a una altura no mayor 

de 2.5 m 

  4  Verificación  física 

Todos los medicamentos ubicados en estantes o en 

cajas sobre pallets 

  4  Ubicación Física de los medicamentos 

Medicamentos almacenados por / orden alfabético, 

nombre genérico o clase farmacológica 

  4  Identificación en Estantes 

Medicamentos vencidos y con averías colocados 

aparte del resto de medicamentos 

  4  Ubicación Física de los medicamentos 

Medicamentos e insumos médicos próximos a  vencer 
colocados al frente  (Principio PEPS – primero en 
expirar, primero en salir) 

 
 

  4  Ubicación Física de los medicamentos 

Equipo para el resguardo de biológicos utilizado 

únicamente para ese fin. 

  4  Verificación física en equipo 
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Medicamentos de uso controlado ubicados  separados 
del resto de medicamentos y bajo llave 

  4  Ubicación Física de los medicamentos 

 Los productos tóxicos e inflamables separados e 

identificados de los medicamentos e insumos medicos 

  4  ubicación  Física de los medicamentos y 

productos tóxicos e inflamables  

Todos los productos existentes en el almacén tienen 

una rotación mínima de dos años  

  4  Verificación física de los productos 

 Extintores con carga vigente  y ubicados a la entrada 
del almacén/bodega o en área estratégica 

  4  Verificación física de equipos 

Sub- total de Puntos    

4. PRACTICAS DE LIMPIEZA Y SEGURIDAD   SI NO Puntaje 
Máximo: 15 

Puntaje 

Alcanzado  

FUENTE DE VERIFICACION 

Áreas limpias y desinfectadas   4  Verificación  física 

Plan anual de Control insectos y roedores   4  Verificación  documento 

Paredes, pisos y techo de fácil limpieza   4  Verificación  física 

Acceso restringido, seguridad   3  Verificación  física 

Sub- total de Puntaje       

PUNTAJE TOTAL      

Criterios de Ponderación: Los puntajes establecidos están en relación al grado de relevancia de la condición 

o práctica a monitorear. 

Hallazgos Relevantes 

______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

Recomendaciones:_______________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________ 

 

Puntos Alcanzados Criterios de Calificación Conducta a Seguir 

0-59 puntos  Ineficiente Mejora Inmediata de condiciones deficientes 

60-79 puntos  Medianamente Eficiente Mejora en el corto plazo de condiciones deficientes 

80- 100  Eficiente   Mantenerse y mejora continua de BPA 


